جمعـية.......................
رقم الصادر:......./........
جانــب وزارة الشــباب والرياضـة

                       الموضوع:  طلب إفــادة رسـمية بنتيجـة إنتخـاب هـيئة إداريـة 
                       المرجــــع:  النظـام العــام للجمعـية
                 بالإشــارة إلى الموضـوع والمرجـع أعــلاه،
        يرجى من إدارتكـم تزويـدنا بإفــادة رسـمية عن إنـتخـاب أعـضاء الهـيئة الإداريـة الجديـدة 
       بتاريخ...../...../............. (إجتماع الهيئة العامة بصفة هيئة ناخبة) ، وذلك  طبقا لمضمون 
       الإجـتماع الذي عـقـد بتاريــخ...../...../.............(إجـتماع توزيـع المهـام لأعـضاء الهـيـئة

       الإداريـة الجديـدة ، لولاية مدتها................. (المنصوص عنها في النظام العام للجمعـية) .
          مرفق ربطا :

· نسـخة طبق الأصل عن محضر جلسـة إنتخاب الهيئة الإدارية .
· لائحـة بأسماء الحضور وتواقيعـهم في جلسـة الانتخاب.
· نسـخة طبق الأصل عن محضر جلسـة توزيع المهام لأعضاء الهـيئة الإدارية الجديدة. 
· طابع مالي فئة (1000ل.ل.) عـدد إثنان.
..........في ...../....../..........
          اسم وتوقيع أمين الـســّر المنتخب                                 اسم وتوقيع الرئيس المنتخب
جمعـية.......................
رقم الصادر:......./........
محضر جـلـسة إجتمـاع الـهـيـئـة العامـة
 لإنتخاب هيئة إدارية جديدة
بتاريخ ......../........./..................
         بناء على الدعـوة الموجهة من الهيئة الإدارية الى الهيئة العامة التي تدعـو بموجبها لحضورإجتماع  كهيئة ناخبة لإنتخـاب هـيـئة إدارية جـديـدة ، بســبب إنتهـاء ولايـة الـهـيئة الإداريـة الحالـية بتاريخ ......./....../............ ضمنا ، 
عـقدت الهيئة العامـة إجتماعا بصفة هـيـئة ناخبـة عـملا بمضمون النظام العـام للجمعـية، وذلك في السـاعة:................... من يـوم: ................. الموافق بتاريخ......../....../......... في ....................... 
وقد حضرالإجتماع............... عـضو ، مسـتوفين الشـروط القانونية ، وهم الموقعـون على لائحة الحضور،  وبما أن عـدد أعـضاء الهيئة العامة الإجمالي المسـددين إشـتراكاتهم السـنوية يبـلغ ...................عـضو، وأن عـدد الحاضرين قـد بلغ أكثر من النصف ، فأعـتبر النصاب مكتملا  والإجتماع قانوني.
ترأس جلسـة الإجتماع أكبر الأعـضاء سـنا من غـير المرشـحين الـســيد :..............................، 

فافتتح الجلسـة وعـرض جـدول الأعـمال المحـدّد من بنـد  وحـيد ، وهـو إنتخاب هـيئـة إداريـة جديـدة ، بعـدها تـّم عـرض الترشـحات المقدمة لأمانة السـّر البالغ عددها:......../..............أعضـاء ، وبما أن النظام العام يحـدد عـدد أعضاء الهـيئة الإداريـة بـ......../...............أعضـاء، وأن عدد المرشـحين مسـاويا للعـدد المطلوب، وبما أنه ليس هناك أي إعـتراض من الحضور لسـبـب معـلّل ، 
فـقد انـتـقـل رئيـس الـسـّن الى الخـتام ، معـلـنا  فـوز المرشـحـين بالتزكـية، وبعد تلاوة هـذا المحضر والمصادقة عليه  ، رفعـت الجلـسـة  في تـمـام الـسـاعـة......................... %   

مرفق ربطا: 
              ــ نسخة طبق الأصل عن لائحة بأسماء الحضور وتواقيعهم مصدّقـة من أمين السـّر و أمين الصندوق.
                                                                              ..........في ...../..../.........

                                                         اسم وتوقيع رئيـس الجلسـة

جمعـية......................
رقم الصادر:......./........

الـتاريــــــخ:...../...../................
لائحة بأسـماء أعـضاء الهـيـئة العـامـة العـامليـن المستوفـين الـشروط  الـقانـونـيـة الـذين يحـق لـهـم


الـمـشـــاركـة في جـلـسـة.............................التي عـقـدت      ســتعـقد   بتاريخ...../...../...........
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اسم وتوقيع أمين الـســــّر         اسم وتوقيع أمين الصــنـدوق            اسم وتوقيع رئيـس الجمعـية

                                            (ختم الجمعـية)

جمعـية.......................

رقم الصادر:......./........
محضر جـلـسة إجتمـاع لتوزيع مراكز الهيئة الإداريـة 

         عـقـدت الهـيئـة الإداريـة للجمعـية اجتمـاعا في تـمام الـســاعـة...................../ ............... يــوم............... الـموافـق بتاريـخ ...../...../......... في مقـر الجمعـية ، وقـد حضرالأعـضـاء الـتاليـة أسمـاؤهم : ...............................................................................................................

.............................................................................................................................

وقد تغيب بعذر كل من :........ ......................................................................................

وبـدون عــذر كـل مـن : ..............................................................................................

وبما أن عـدد الحاضرين قد بلغ أكثر من النصف أعتبر النصاب مكتملا وجلسـة الاجتماع قانونية، 
ترأس الاجتماع أكبر الأعضاء سـنا السـيد :................... فأفـتتح الاجتمـاع وعـرض جــدول الأعـمال المحـدد من بـند  وحـيد ، وهو توزيع مراكز الهيئة الإدارية المنصوص عـنها في النظام العـام للجمعـية ، 
وبعـد المناقشـات تم التوافـق على توزيع المراكز كما يلي : 

( في حال كانت هناك منافسـة على مركز معيّن بين أكثر من عضو، تتـّم عملية الإقتراع على هذا المركز ويذكر ذلك في المحضر)
الـرئــيــــــــــــــــــــــــــــــس  :............  ..........  .........
نائــب الرئــيـــــــــــــــــــــس  :..........  ..........  ...........
أمـين الـســــــــــــــــــــــــــــّر :............  ..........  .........
أمـين الـصـنــــــــــــــــــــدوق :............  ..........  .........
الـمحـاســـــــــــــــــــــــــــــب :............  ..........  .........
أمين العلاقـات العامة والإعلام :............  ..........  .........

أمين الممتلكـات والتجهـيــزات :............  ..........  .........

وقـد أختتم الاجتماع   في تـمـام الـسـاعـة......................... بتوقيـع الأعضـاء الحاضرين بعد تلاوة

محضر الاجتماع والمصادقة على مضمونه .  
 ( أسـماء الأعضاء الحاضرين الاجتماع مع تواقيعهـم
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